Stdtny komorny orchester Zilina
Dolny val 47
011 28 Zilina

Ev.¢.: 1/2022-SKO

Interna smernica
Statneho komorného orchestra Zilina
¢. 1/2022

na vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
podmienkach Statneho komorného orchestra Zilina
(smernica o slobode informacii)

Clanok I
Predmet tipravy

1. Tato smernica upravuje postup Statneho komorného orchestra Zilina (d’alej len ,,SKO%) pri
aplikacii zakona ¢. 211/2000 Z.z., o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (d’alej len ,,zakon®).

Clanok II
Vyklad pojmov

1. V stlade s ust. § 2 ods. 2 zakona je SKO osobou povinnou podl'a zékona spristupiiovat’
informaécie.

2. ZiadatePom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacii.

3. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

4. Zverejnenou informaciou je informacia, ktort mdze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmé informacia publikovand v tlaci alebo vydand na inom hmotnom nosici dat
umoziujucom zapis a uchovanie informadcie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou
vol'ného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup,
alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

5. Sprievodnou informaciou je informacia, ktord uzko suvisi s pozadovanou informéciou,
najmi informadcia o jej existencii, povode, pocte, ddvode odmietnutia spristupnit’ informéciu, o
dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opidtovne
preskiimany.

2. Vediicim zamestnancom sa na ucely tejto smernice rozumie vzdy $tatutarny organ SKO -
riaditel’, v jeho nepritomnosti zastupca Statutarneho organu a vSetci veduci zamestnanci na II.
stupni riadenia.

3. Zodpovednym zamestnancom sa na ucely tejto smernice rozumie kazdy zamestnanec, ktory
v sulade so svojou naplilou prace a/alebo na zéklade poverenia vediceho zamestnanca
vykonéva €innosti podl’a tejto smernice.



6. Informacie o &innosti SKO su pristupné v sidle orchestra a v sieti internet na elektronickej
adrese www.skozilina.sk.

7. Ak Ziadatel trva na priamom spristupneni informécie, moze podat SKO Ziadost'. Ziadost
o spristupnenie informacie mozno podat’ ustne alebo pisomne, ako aj inym technicky
vykonate'nym sposobom.

8. Zo ziadosti musi byt’ zjavné, Ze je uréena SKO, kto ju podava, ktorych informacii sa tyka a
aky spOsob spristupnenia informdacie ziadatel' navrhuje. Ak informaciu nemozno spristupnit’
spdsobom uréenym Ziadatelom, dohodne SKO so ziadatefom iny spdsob spristupnenia
informaécie.

9. Ak ziadost’ neobsahuje nalezitosti uvedené v bode 6 tohto &lanku, SKO neodkladne vyzve
ziadatel’a, aby neuplnu ziadost’ v lehote urcenej zdkonom doplnil. Zaroven ziadatel’a pouci, ako
treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve Ziadatel’ Ziadost’ nedoplni, SKO Ziadost odloZi.

10. Ak SKO nema pozadovanu informéciu, ale md vedomost’, kde mozno informaciu ziskat,
postupi ziadost’ do piatich dni povinnej osobe, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim. Postiipenie
ziadosti SKO bezodkladne oznami ziadatelovi. Lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynat
dinom, ked’ povinna osoba dostala postupenu ziadost'.

Clanok 111
Povinne zverejiiované informacie

1. SKO v stilade so zakonom povinne zverejiiuje :

a) zriad’'ovaciu listinu

b) organiza¢nu Struktiru

c) interné predpisy : kolektivnu zmluvu, vratane dodatkov a priloh k nej

smernicu o verejnom obstaravani

smernicu o ¢innosti vyrad’ovacej komisie

smernicu o pouzivani telefénnych liniek a mobilnych telefonov

vnutropodnikovll smernicu pre vedenie ctovnictva

smernicu o vykonavani finan¢nej kontroly

smernicu o obehu a evidencii zmluv a niektorych internych predpisov

smernicu o Skodovej komisii

d) informacie o prevode vlastnictva k nehnutel'nej veci v sprave SKO, v rozsahu podl'a zakona
2. Informacie podla ustanovenia ods. 1 tohto &lanku smernice SKO zverejiiuje spdsobom
umoziujucim hromadny pristup, tj. najmé prostrednictvom siete internetu. Informacie podla
ods. 1 pism. d) tohto &lanku smernice SKO zverejiiuje v svojom sidle a na vietkych
pracoviskach na verejne pristupnom mieste.

Clanok IV

Postup SKO pri spristupiiovani informacii
§1
Odkaz na zverejnenu informaciu
1. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, SKO méze bez
zbyto¢ného odkladu, najneskdr vSak do piatich dni od podania ziadosti, namiesto spristupnenia
informacii ziadatel'ovi oznamit’ daje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej
informacie.
2. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, SKO mu ich spristupni, postupom
upravenym v § 2 tohto ¢lanku smernice. V takom pripade za¢ina lehota na spristupnenie plynat’
dinom, ked’ ziadatel' oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informéacie.
§2

Spristupiiovanie informacii na Ziadost’



1. Ziadatel’ moZe podat’ Ziadost o spristupnenie informacie (dalej len ,,Ziadost™) :

a) postou, vylu¢ne na adresu :

Statny Komorny orchester Zilina

Sekretariat riaditela

Dolny Val 47

011 28 Zilina

a) osobne len v pracovnych dnoch v ¢ase od 9,00 do 15,00 hod. v informac¢nej kancelarii,

¢) elektronickou postou na adrese lubomir.klimek@skozilina.sk,

d) telefonicky vyluc¢ne na ¢islach 041 2451 118

2. SKO v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni Ziadatelovi informéciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak SKO na tGstnu alebo telefonickt Ziadost’ informaciu
neposkytne alebo ked’ Zziadatel' povazuje informdciu za nelplnu, poziada o spristupnenie
informacie pisomne.

3. Zo ziadosti musi byt’ zrejmé :

e) Ze je uréena SKO,

f) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a,

g) adresa pobytu alebo sidlo Ziadatela,

h) ktorych informacii sa ziadost tyka a aky sposob spristupnenia informécii ziadatel’ navrhuje.
4. Ak ziadost nema predpisané naleZitosti uvedené v odseku 2, SKO bezodkladne vyzve
ziadatel'a, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, netplnti ziadost’
doplnil. Pouci Ziadatel’a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve ziadatel’ Ziadost’
nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, SKO Ziadost’ odloZi.

5. Ziadost' je podana diiom, ked’ bola oznamena SKO. Na ziadost’ ziadatela SKO pisomne
potvrdi podanie ziadosti a ozndmi predpokladanu vysku tihrady za spristupnenie informacie.
6. SKO spristupiiuje pozadované informacie najmi ustne, nahliadnutim do spisu vratane
moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, postou,
elektronickou postou. Ak informéciu nemozno spristupnit’ sposobom urenym Zziadatel'om,
dohodne SKO so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

7. SKO umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentécie, tak aby
nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti podl'a zakona upravujiice obmedzenie
pristupu k informacidm.

8. Centralnu evidenciu vsetkych Ziadosti podanych SKO vedie sekretariat riaditel'a, ktory
ziadost’ zaeviduje a neodkladne postipi na vybavenie vecne prislusnému organizaénému Gtvaru
SKO.

9. Evidencia obsahuje najma:

a) meno a priezvisko, adresu ziadatel'a

b) datum podania Ziadosti,

¢) formu podania, obsah Ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie

d) vecne prisluSny organizacny utvar poskytujuci informaciu,

e) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti,

f) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia).

10. Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie sa po vybaveni uklada na sekretariate
riaditel’a. Spisovéa agenda musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajlice sa vybavenia Ziadosti,
vratane informacie o

sposobe vybavenia. VSetky pisomnosti zaloZené v spisovej agende musia byt oznacené ¢islom.
11. SKO je povinné Ziadost vybavit’ bez zbytoéného odkladu, najneskor do smich pracovnych
dni od jej podania.



12. Zo zavaznych doévodov uréenych zadkonom mozno lehotu prediZit' najviac o osem dni.
Predizenie lehoty SKO neodkladne ozndmi Ziadatelovi, najneskor pred uplynutim lehoty,
pricom v oznameni uvedie dévod prediZenia lehoty .

13. Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynut’ prvy pracovny den po dni doruéenia ziadosti.
14. Pracoviskom zodpovednym za vcasné, Uplné a pravdivé spristupnenie informacie je
zodpovedny zamestnanec organiza¢ného utvaru SKO podla druhu poskytovanej informacie.
§3

Postipenie Ziadosti

1. Ak SKO nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informéciu ziskat’, postipi ziadost' do piatich dni odo dia dorucenia ziadosti
povinnej osobe, ktord ma

pozadované informécie k dispozicii, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.

2. Postupenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

§4

Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak SKO poskytne Ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a spésobom podl'a ods. 6 a
7 §2 tohto ¢lanku smernice, v zdkonom stanovenej lehote, urobi o tom rozhodnutie zdpisom v
spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak SKO ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom v zdkonom stanovene;j lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost’ bola odlozend podla ods. 4 §2 tohto
¢lanku smernice.

3. Ak SKO v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytlo informacie &i nevydalo rozhodnutie a ani
informdciu nespristupnilo, predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo poskytnut’
informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti dent od uplynutia
lehoty na vybavenie ziadosti.

§5

Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu SKO o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti podla ods. 11 a 12 §2 tohto &lanku smernice. Odvolanie sa podava SKO.

2. O odvolani proti rozhodnutiu SKO rozhoduje zriad'ovatel’ SKO — Ministerstvo kultiiry SR.
3. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doruéenia odvolania SKO. Ak odvolaci
organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za dent doruCenia tohto rozhodnutia sa povazuje
druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a osobitného
zakona

Clanok V
Sadzobnik uhrad za spristupiiovanie informacii

1. Sadzobnik uhradu materialnych nakladov na spristupfiovanie informacie je v SKO uréené
v sulade s vyhlaskou Ministerstva financii SR ¢.481/2000Z.z. o podrobnostiach thrady
nakladov za spristupnenie informacii.

2. Ziadatel’ mdze uhradit’ naklady uvedené v odseku 3 tohto ¢lanku :

a) poStovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na Gidet SKO v banke,

¢) v hotovosti v pokladni SKO.

3. Sadzobnik poplatkov :

Ukon Poplatok



tla¢ alebo kopirovanie 1 strany — A4 — ¢b 0,08,- EUR
tla¢ alebo kopirovanie 1 strany — A3 — ¢b 0,10,- EUR
iny nosi¢ dat podl'a nakupnej ceny

obalka A4 0,05 ,-EUR

obalka A5 0,03 ,-EUR

obalka A6 0,02 ,-EUR

postovné — doporucene — podl'a cennika slovenskej posty

Clanok VI
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. SKO neposkytne Ziadatelovi informacie, ktoré podliehajii osobitnému rezimu v siilade so
zakonom.

2. Obmedzenie pristupu k informaciam sa tyka :

a) ochrany utajovanych skutoc¢nosti,

b) ochrany osobnosti a osobnych udajov,

c¢) ochrany obchodného tajomstva,

d) obmedzenia pristupu k d’al$im informaciam

3. Ochrana utajovanych skutocnosti : Ak poZadovana informécia tvori utajovana
skutoc¢nost’ podla osobitného zakona alebo je predmetom bankového tajomstva alebo
datlového tajomstva podla osobitného zdkona, ku ktorym ziadatel nema opravneny pristup,
SKO ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislu$ny pravny predpis.

4. Ochrana osobnosti a osobnych udajov : Informacie, ktoré sa dotykajii osobnosti a
sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a
obrazové a zvukové zdznamy tykajlce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy
SKO spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zédkon, alebo s predchadzajiicim
pisomnym suhlasom dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba neZije, taky stthlas méze poskytntt’
jej blizka osoba. Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spractivané v
informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom, SKO spristupni len
vtedy, ak to ustanovuje zakon, alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu
dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nema spdsobilost’ na pravne

ukony, taky stihlas méze poskytnut’ jej zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba nezije, taky
stthlas moze poskytnut jej blizka osoba. SKO spristupni na téely informovania verejnosti
osobn¢ udaje fyzickej osoby, ktord je vedicim zamestnancom vykonavajucim prace vo
verejnom zaujme, a to v rozsahu :

a) titul,

b) meno a priezvisko,

c¢) funkcia a deti ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

d) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

e) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej Cinnosti a organ, v ktorom tito funkciu alebo
¢innost’

vykonava,

f) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie finan¢né nalezitosti priznané za vykon funkcie
alebo za

vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané zo Statneho rozpoctu alebo z iného verejného
rozpoctu.

5. Ochrana obchodného tajomstva : Informécie oznagené ako obchodné tajomstvo SKO
nespristupni.



Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najma spristupnenie informaécie,
ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom Statu.

6. Obmedzenie pristupu k d’al§im informaciam :

SKO obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak :

a) mu bola odovzdana osobou, ktorej takti povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu SKO
pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nestihlasi. Ak na vyzvu SKO neodpovie
osoba opravnend udelit’ sthlas na spristupnenie informécie do siedmich dni, predpoklada sa,
7e so spristupnenim informacie suhlasi. Na tieto nasledky musi byt osoba vo vyzve
upozornena,

b) ju zverejnuje na zaklade osobitného zakona; ak je podla takého zakona zverejiiovana vo
vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

¢) tym mozno porusit’ ochranu dusevného vlastnictva ustanovent osobitnym predpisom, s
vynimkou, ak osoba opravnena podl'a tychto osobitnych predpisov na vyzvu SKO na
spristupnenie informacie udeli suhlas,

d) sa tyka rozhodovacej ¢innosti sidu vratane medzinarodnych sidnych organov, alebo
organu ¢inného v trestnom konani podl'a osobitnych predpisov, okrem informacie o
rozhodnuti alebo o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy,

e) by to bolo v rozpore s pravne zdviznymi aktmi Europskych spolocenstiev a Europskej tinie
alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana,

f) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podla osobitnych
predpisov, okrem informdcie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohl'adu alebo
dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuji osobitné predpisy.

Ustanovenie pismena a) sa nepouzije, ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné financie,
alebo ak su to informdcie tykajuce sa pouzitia takych prostriedkov, alebo ak ide o informacie
o nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.

7. Podmienky obmedzenia : Vietky obmedzenia prava na informécie vykonava SKO tak, ze
spristupni pozadované informacie vratane sprievodnych informacii po vyluc€eni tych
informécit, pri ktorych to ustanovuje zdkon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie
trva iba dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

Clanok VII
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ dilom 1.septembra 2022 a rusi smernicu €.
6/2014-SKO.

MgA. Karel Hampl
generalny riaditel’



